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INFORMACIJA | SADRZAJ OSIGURANJA
Drustveno Planovi, programi i izvjestaji Zakon o pravu
planiranje Hrvatskog memorijalno- poslovna na pristup Dostupno odmah
dokumentacijskog centra informacijama
Domovinskog rata (HMDCDR) (ZPPI)
Dostupno nakon
Ugovori i sporazumi poslovna PZTP 30 godina
Opé¢i akti
Statut HMDCDR Vazedi upravna ZPPI Dostupno odmah
Prijedlozi i nacrti ZPPI Dostupno odmah
Predmetni spisi u svezi s
pripremom, donoSenjem i Dostupno nakon
provodenjem interna PZTP 30 godina
Pravilnici, poslovnici,
norme i upute Vazedi upravna ZPPI Dostupno odmah
Van snage ZPPI Dostupno odmah
Predmetni spisi u svezi s
pripremom, donoSenjem i Dostupno nakon
provodenjem interna PZTP 30 godina
Ukoliko spisi sadrze
. . osobne podatke, rok
Okruznice, odluke i dostupnosti moze
rieenja Vazedi upravna ZPPI Dostupno odmah biti i duzi
Ukoliko spisi sadrze
Van snage ZPPI Dostupno odmah gig?un;nggﬁgemk

biti i duzi
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OSIGURANJA
Ukoliko spisi sadrze
.. .. . osobne podatke, rok
Prijedlozi i nacrti upravna ZPPI Dostupno odmah dostupnosti moze
biti i duzi
e .. Tijela koja su izdala
Pravilnici, poslovnici, spomenute spise su
norme i upute drugih F‘*”f‘d'ei”a...za pristup
.. T informaciji
tijela Vazedi upravna PZTP Nedostupno
Tijela koja su izdala
spomenute spise su
_nadleina___za pristup
Van snage PZTP Nedostupno informaciji
Tijela koja su izdala
spomenute spise su
nadleinq_;a pristup
Prijedlozi i nacrti upravna PZTP Nedostupno Informaciji
Predmetni spisi u svezi s Dostupno nakon
provodenjem interna PZTP 30 godina
Tijela koja su izdala
. . spomenute spise su
Okruinlce, odluke i L. nadleZna za pristup
rjeSenja drugih tijela Vazedi upravna PZTP Nedostupno informaciji
Van snage PZTP Nedostupno Tiiela koja su izdala
spomenute spise su
nadleZzna za pristup
informaciji
Struéna tijela Otvorene sjednice Strucnog poslovna
vijeca ZPPI Dostupno odmah
Ukoliko spisi sadrze
. . v osobne podatke, rok
Zatvorene sjednice Stru¢nog Dostupno nakon dostupnosti moze
vijeca poslovna PZTP 30 godina biti i duzi
Otvorene sjednice struCnih grupa | upravna i
| povjerenstava poslovna ZPPI Dostupno odmah
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Ukoliko spisi sadrze
Zatvorene sjednice strucnih upravna i Dostupno nakon SEZ?U”SnSSS?LE%'emk
grupa i povjerenstava poslovna PZTP 30 godina biti i duzi
Upravni postupak i
upravni spor
Ukoliko spisi sadrze
’ . . . . .. .. osobne podatke, rok
Op¢i upravni Zahtjevi za izdavanje informacija- Dostupno nakon dostupnosti moze
postupak pojedinacni zahtjevi upravna PZTP 30 godina biti | duzi
Zahtjevi za izdavanje informacija-
statistiCki podaci upravna ZPPI Dostupno odmah
Upravni spor Prijave i tuzbe upravna PZTP Dostupno nakon
30 godina Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
dostupnosti moze
biti i duZi
Presude upravna ZPPI Dostupno odmah
Zigovi, potpisi i Sluzbena
identifikacijske Izrada, nabava i ovlastenja za tajna,
isprave koriStenje poslovna PZTP Nedostupno Tajno
Sluzbena
Evidencija pecata, zigova i tajna,
Stambilja poslovna PZTP Nedostupno Tajno
Sluzbena
Odluke o uporabi i Cuvanju tajna,
pecata i zigova poslovna PZTP Nedostupno Tajno
Oprema Opremanje radnih prostorija poslovna ZPPI Dostupno odmah
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Lica na koja se
odnose spomenuti
sp_isi su nadleinfs'z_ za
TehniCka dokumentacija poslovna PZTP Nedostupno pristup informaciji
. — e
Komunikacijski inose spamenu
sustavi spisi su nadlezna za
- TehniCka dokumentacija poslovna PZTP Nedostupno pristup informaciji
Sluzbena
tajna,
Kodovi, Sifre i lozinke poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Ukoliko spisi sadrze
Odvjetnidtvo i Usluge odvjetnika Dostupno nakon 3223”&523?3@?!‘”
- i biti i duZi
pravna pomoé poslovna PZTP 30 godina
Financijsko
povslovame : Financijski planovi HMDCDR poslovna ZPPI Dostupno odmah
racunovodstvo
PredraCuni dobavljaca i poslovna PZTP Poslovna
predracuni HMDCDR Dostupno nakon tajna,
30 godina povjerljivo
ZPPI
Periodi¢ni obraCuni poslovna Dostupno odmah
Zavrsni raCun HMDCDR poslovna ZPPI Dostupno odmah
Knjigovodstveno-
racunovodstveno
poslovanje Racuni ulazni poslovna ZPPI Dostupno odmah
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Racuni izlazni poslovna ZPPI Dostupno odmah
Dokumentacija u svezi s
racunima poslovna ZPPI Dostupno odmah
Financiranje
druStvenih djelatnosti | Opcenito poslovna ZPPI Dostupno odmah
Ugovori i rjeSenja o financiranju
HMDCDR poslovna ZPPI Dostupno odmah
Poslovna
Dostupno nakon tajna,
Investicije Investicijsko odrzavanje poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Poslovna
Upravljanje imovinom Dostupno nakon tajna,
i nabava Nabava opreme poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Servisiranje opreme poslovna ZPPI Dostupno odmah
Poslovna
Dostupno nakon tajna,
Rashodovanje opreme poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Poslovna
Dostupno nakon tajna,
Inventar Nabava inventara poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Poslovna
Popravak i rashodovanje Dostupno nakon tajna,
inventara poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Poslovna
Dostupno nakon tajna,
Inventurna komisija poslovna PZTP 30 godina povjerljivo

Poslovna
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Dostupno nakon tajna,
Materijalni troskovi poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Poslovna
Dostupno nakon tajna,
Raspodijela vlastitih prihoda poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Poslovna
Odobrenja za putovanja i putni Dostupno nakon tajna,
nalozi poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Dostupno nakon Poslovna
30 godina tajna,
Nabave materijala poslovna PZTP povjerljivo
Poslovna
Dostupno nakon tajna,
Financijsko poslovanje — razno poslovna PZTP 30 godina povjerljivo
Poslovna
Dostupno nakon tajna,
Osiguranje djelatnika poslovna ZZOP 40 godina povjerljivo
Statistika Statisticki izvjestaji —
financije/investicije poslovna ZPPI Dostupno odmah
LJUDSKI
POTENCIJALL,
RAD | RADNI
ODNOSI
Planiranje Planovi i procjene potreba poslovna ZPPI Dostupno odmah
Odobrenja, suglasnosti i odluke
Radna mjesta za radna mjesta poslovna ZPPI Dostupno odmah
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Sistematizacija radnih mjesta poslovna ZPPI Dostupno odmah
Sluzbena
Zaposlenici MatiCne knjige zaposlenika poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
Sluzbena
Osobni dosjei poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
Sluzbena
Evidencija radnih knjizica poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
Ostale evidencije o
zaposlenicima HMDCDR
Sluzbena
poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
Stru€na sprema djelatnika
Zaposlenici HMDCDR- statisticki i skupni poslovna ZPPI Dostupno odmah
podaci
Drzavni i strucni ispiti
Evidencije o polozenim ispitima poslovna ZPPI Dostupno odmah
Uvjerenja i potvrde o polozenim
ispitima poslovna ZPPI Dostupno odmah
Skolovanje i struéno | Sudjelovanje zaposlenika na
usavrSavanje savjetovanjima i kongresima poslovna ZPPI Dostupno odmah
Opcenito o pravima i obvezama
Radni odnosi djelatnika poslovna ZPPI Dostupno odmah
Zasnivanje i prestanak radnog Sluzbena
odnosa na neodredeno vrijeme poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
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Zasnivanje i prestanak radnog Sluzbena
odnosa na odredeno vrijeme poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
Sluzbena
Pripravnici — pripravnicki staz poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
Sluzbena
Potvrde o radnom odnosu poslovna ZZOP Nedostupno tajna; tajno
Poslovna
Ugovori o djelu poslovna ZZOP Nedostupno tajna,
povjerljivo
Poslovna
Rad izvan radnog vremena — tajna,
odobrenja poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Prekovremeni rad poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Preraspodjela radnog vremena poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Godisnji odmori tajna,
poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Placeni dopust tajna,
poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Neplaceni dopust poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo

Poslovna
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Bolovanja poslovna ZZOP Nedostupno tajna,
povjerljivo
Poslovna
Obavijesti o priviemenoj tajna,
nesposobnosti za rad poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Odluke o raspodjeli sredstava za tajna,
Plaée i naknade plaé¢a | place poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
RjeSenja o placama poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Isplatne liste pla¢a poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Kartoteka placa poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Nalozi za isplate poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Akontacija place poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Izvjedtaji o placama zaposlenika | poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Ostala primanja iz Poslovna
radnog odnosa Naknade za prijevoz na radno tajna,
mjesto poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
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Poslovna
tajna,
Isplata regresa za godiSnji odmor | poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Djecji doplatak poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Darovi djeci zaposlenika poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Pomo¢ u slucaju smrti ¢lana tajna,
obitelji poslovna ZZ0P Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Isplate jubilarnih nagrada poslovna ZZ0P Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Isplate autorskih honorara poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Nabava radne odjece i obuce poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
ZasStita na radu Dokumentacija o poslovna ZPPI

osposobljavanju zaposlenika za
rad na siguran nacin

Arhivska
dielatnost
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Vrednovanje
arhivskog gradiva Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Preuzimanje
arhivskog i filmskog
gradiva u HMDCDR Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Knjiga preuzetog arhivskog
gradiva poslovna ZPPI Dostupno odmah
Evidencija dopunskih snimaka poslovna ZPPI Dostupno odmah
Knjiga pohranjenog arhivskog
gradiva poslovna ZPPI Dostupno odmah
Sluzbena
tajna,
Dosjei akvizicija poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Sluzbena
tajna,
Dosjei depozita poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Ponude za preuzimanje i tajna,
pohranu poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Ukoliko spisi sadrze
Ugovori o otkupu arhivskog Dostupno nakon gzg?un;nggg?rtg;emk
filmskog i knjiznog gradiva poslovna PZTP 30 godina biti | duzi
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Obrada gradiva u
arhivu Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Opci inventar poslovna ZPPI Dostupno odmah
Poslovna
tajna,
Dosjei fondova i zbirki poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Osnovna obavijesna pomagala o
fondovima i zbirkama poslovna ZPPI Dostupno odmah
Ostala obavijesna pomagala poslovna ZPPI Dostupno odmah
Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
Dostupno nakon dostupnosti moze
Predmetni spisi poslovna PZTP 30 godina biti | duZi
Ukoliko spisi sadrze
. .y . osobne podatke, rok
Dokumentacija o razgraniCenju Dostupno nakon dostupnosti moze
fondova i zbirki poslovna PZTP 30 godina biti | duzi
ZasStita gradiva u
arhivu Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Sluzbena
tajna,
Topografski inventar poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Sluzbena
tajna,
Ostale spremiSne evidencije poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Dostupno nakon
Evidencije oSteCenja i gubitaka poslovna ZPPI 30 godina
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Korisnicka sluzba

Politika i postupci

poslovna

ZPPI

Dostupno odmah

Evidencija korisnika

poslovna

ZZOP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Evidencije koriStenog gradiva

poslovna

ZZ0OP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Evidencija izdanih preslika

poslovna

ZZOP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Prijave korisnika

poslovna

ZZOP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Zahtjevi za koriStenje

poslovna

ZZ0OP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Dnevnik gitaonice

poslovna

ZZOP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Narudzbenice za koriStenje
gradiva

poslovna

ZZ0OP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Narudzbenice za izradu preslika

poslovna

ZZ0P

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo

Izdatnice i povratnice

poslovna

ZZOP

Nedostupno

Poslovna
tajna,
povjerljivo
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StatistiCki podaci o korisnicima i
koriStenom gradivu poslovna ZPPI Dostupno odmah
Dostupnost gradiva Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Sluzbena
tajna,
Utvrdivanje dostupnosti gradiva poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Odluke i rjeSenja o uskracivanju tajna,
dostupnosti poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Zalbe na uskracivanje tajna,
dostupnosti poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Predmetni spisi o Zalbama i tajna,
sporovima poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Konzervacija i
restauracija Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Sluzbena
tajna,
Evidencija restauriranog gradiva | poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Dokumentacija o Sluzbena
konzervatorskim i tajna,
restauratorskim postupcima poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Dostupno nakon
IstraZzivanje i ispitivanje oStecenja | poslovna PZTP 30 godina

Sluzbena
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tajna,
Lista prioriteta poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Sluzbena
Dokumentacija u svezi s listama tajna,
prioriteta poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Snimanje i kopiranje
gradiva Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Organizacija sluzbe za snimanje i
kopiranje poslovna ZPPI Dostupno odmah
Sluzbena
Evidencija sigurnosnih i zastitnih tajna,
shimaka poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Sluzbena
tajna,
Evidencija korisniCkih snimaka poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Ukoliko spisi sadrze
.. . . osobne podatke, rok
Dokumentacija o snimanju i Dostupno nakon dostupnosti moze
kopiranju poslovna PZTP 30 godina biti | duzi
Sluzbena
tajna,
Liste prioriteta poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Sluzbena
Dokumentacija u svezi s listama tajna,
prioriteta poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo

Snimanje i kopiranje

Dokumentacija u svezi s

Dostupno nakon

Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
dostupnosti moze
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gradiva obradom snimaka poslovna PZTP 30 godina biti i duzi
Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
Dostupno nakon dostupnosti moze
Nadzor i provjera poslovna PZTP 30 godina biti | duZi
Informacijske sluzbe i Poslovna
dokumentacija Dokumentacija o razvoju vlastitih tajna,
Aplikacije aplikacija poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Aplikacije Dokumentacija o nabavi i tajna,
uvodenju vanjskih aplikacija poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Prirucnici i uputstva poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Dokumentacija o odrzavanju poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Evidencija korisnika poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Dokumentacija o incidentima i tajna,
nepravilnostima u radu poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
MreZne usluge Politika i postupci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Poslovna
Tehnicka dokumentacija i tajna,
specifikacije poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Priru¢nici i dokumentacija za tajna,
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upravljanje i odrzavanje poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Lozinke, kodovi i identifikacijske tajna,
oznake poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Dokumentacija o uvodenju i tajna,
odrzavanju usluga poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Dokumentacija o incidentima i tajna,
nepravilnostima u radu poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Upravljanje podacima Poslovna
Sigurnost i zaStita podataka tajna,
poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
tajna,
Dijeljenje i razmjena podataka poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Specifikacije i tehnicka tajna,
dokumentacija poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Dokumentacija o upravljanju tajna,
bazama podataka i dokumenata | poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Informati¢ko Poslovna
usavrSavanje, Dokumentacija o pojedinim tajna,
Skolovanje, te€ajevi seminarima, teCajevima poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Uredsko poslovanje
HMDCDR Organizacija i klasifikacija spisa | poslovna ZPPI Dostupno odmah
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Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
Dostupno nakon dostupnosti moze
Evidencija spisa poslovna PZTP 30 godina biti | duzi
Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
Dostupno nakon dostupnosti moZe
Rukovanije spisima poslovna PZTP 30 godina biti | duzi
Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
Dostupno nakon dostupnosti moze
Sredivanije i obrada spisa poslovna PZTP 30 godina biti | duzi
Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
) Dostupno nakon dostupnosti moze
Cuvanije i zastita spisa poslovna PZTP 30 godina biti i duZi
Ukoliko spisi sadrze
osobne podatke, rok
Dostupno nakon dostupnosti moze
Vrednovanije i izlu¢ivanje poslovna PZTP 30 godina biti | duzi
Davanje informacija Poslovna
tajna,
Potvrde, izvodi, uvjerenja poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Zahtjevi za izdavanje potvrda, tajna,
izvoda i uvjerenja poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
Poslovna
Zahtjevi za informacijama o tajna,
Davanje informacija gradivu poslovna PZTP Nedostupno povjerljivo
Biblioteka Evidencije knjiga Centra poslovna ZPPI Dostupno odmah
Poslovna
tajna,
Evidencija korisnika poslovna ZZOP Nedostupno povjerljivo
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> NAMJENA | NACIN DOSTUPNOST | OPASKA
INFORMACIJA | SADRZAJ OSIGURANJA
Knjige i publikacije
Dostupno nakon
Izdavacki planovi poslovna PZTP 30 godina
Evidencija izdanja poslovna ZPPI Dostupno odmah
Dokumentacija o pojedinim Dostupno nakon
izdanjima poslovna PZTP 30 godina
Cjenici poslovna ZPPI Dostupno odmah
Evidencija knjiga i publikacija poslovna ZPPI Dostupno odmah
Dostupno nakon
Prodaja poslovna PZTP 30 godina
Dostupno nakon
Razmjena i pokloni poslovna PZTP 30 godina
Znanost
Znanstveno Znanstveno usavrSavanje
usavrSavanje djelatnika HMDCDR - statistiCki
podaci znanstvena | ZPPI Dostupno odmah
Znanstveno usavrSavanje
djelatnika HMDCDR — predmetni | znanstvena | ZZOP Nedostupno

spisi




PREGLED

> NAMJENA | NACIN DOSTUPNOST | OPASKA
INFORMACIJA | SADRZAJ OSIGURANJA
Kulturno —
prosvietna
dielatnost
Suradnja sa srodnim
ustanovama Suradnja na temelju sporazuma
0 arhivskoj suradniji poslovna ZPPI Dostupno odmah
Odnosi s javhoséu Predstavljanje poslovna ZPPI Dostupno odmah
Predavanja poslovna ZPPI Dostupno odmah
Promidzbene aktivnosti poslovna ZPPI Dostupno odmah
Odrzavanje kulturnih
manifestacija Predstavljanje izdanja HMDCDR | poslovna ZPPI Dostupno odmah
Izlozbe — katalozi poslovna ZPPI Dostupno odmah
Predavanja poslovna ZPPI Dostupno odmah
Posjete HMDCDR i upoznavanje
s radom HMDCDR poslovna ZPPI Dostupno odmah
Najam poslovnog prostora
HMDCDR — op¢€i podaci poslovna ZPPI Dostupno odmah
Najam poslovnog prostora Dostupno nakon
HMDCDR- predmetni spisi poslovna PZTP 30 godina
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