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Zagreb, 06. veljače 2009. 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
Planovi, programi i izvještaji 
Hrvatskog memorijalno-
dokumentacijskog centra 
Domovinskog rata (HMDCDR) 

Društveno 
planiranje 

 
poslovna 

Zakon o pravu 
na pristup 
informacijama 
(ZPPI) 

 
Dostupno odmah 

 
 
 
 

 
 

 
Ugovori i sporazumi 

 
poslovna 

 
   PZTP 

Dostupno nakon 
30 godina 

 

  
Opći akti 

    

 
Statut HMDCDR 

 
Važeći  

 
upravna 

 
   ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
Prijedlozi i nacrti 

 
 

 
   ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 Predmetni spisi u svezi s 
pripremom, donošenjem i 
provođenjem 

 
 
interna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

 

 
Pravilnici, poslovnici,  
norme i upute 

 
 
Važeći  

 
 
upravna 

 
 
   ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 
 

 
 

 
Van snage 

  
   ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 Predmetni spisi u svezi s 
pripremom, donošenjem i 
provođenjem 

 
 
interna 

 
    
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

 

 
Okružnice, odluke i 
rješenja 

 
 
Važeći  

 
 
upravna 

 
 
   ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
Van snage 

  
   ZPPI 

 
Dostupno odmah 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
  

Prijedlozi i nacrti 
 
upravna 

    
   ZPPI 

 
Dostupno odmah 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

 
Pravilnici, poslovnici,  
norme i upute drugih 
tijela 

 
 
 
Važeći  

 
 
 
upravna 

 
 
 
PZTP 

 
 
 
Nedostupno 

 
Tijela koja su izdala 
spomenute spise su 
nadležna za  pristup 
informaciji 

  
 
Van snage 

  
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Tijela koja su izdala 
spomenute spise su 
nadležna za  pristup 
informaciji 

  
 
Prijedlozi i nacrti 

 
 
upravna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Tijela koja su izdala 
spomenute spise su 
nadležna za  pristup 
informaciji 

 Predmetni spisi u svezi s 
provođenjem 

 
interna 

 
PZTP 

Dostupno nakon 
30 godina 

 

 
Okružnice, odluke i 
rješenja drugih tijela 

 
 
Važeći  

 
 
upravna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Tijela koja su izdala 
spomenute spise su 
nadležna za  pristup 
informaciji 

 Van snage  PZTP Nedostupno Tijela koja su izdala 
spomenute spise su 
nadležna za  pristup 
informaciji 

Stručna tijela Otvorene sjednice Stručnog 
vijeća 

poslovna     
ZPPI 

 
Dostupno odmah   

 

 
 
 

 
Zatvorene sjednice Stručnog 
vijeća 

 
 
poslovna 

 
 
    PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

 
 
 

 
Otvorene sjednice stručnih grupa 
i povjerenstava 

 
upravna i 
poslovna 

 
 
    ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
 
 
 

 
Zatvorene sjednice stručnih 
grupa i povjerenstava 

 
upravna i 
poslovna 

 
 
    PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
Upravni postupak i 
upravni spor 

    

 
Opći upravni 
postupak 

 
Zahtjevi za izdavanje informacija-  
pojedinačni zahtjevi 

 
 
upravna 

 
 
     PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

 Zahtjevi za izdavanje informacija- 
statistički podaci 

 
upravna 

 
     ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

Upravni spor Prijave i tužbe upravna     PZTP Dostupno nakon 
30 godina 

 
 
Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
Presude 

 
upravna 

 
     ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
Izrada, nabava i ovlaštenja za 
korištenje 

Žigovi, potpisi i 
identifikacijske 
isprave 

 
 
poslovna 

 
 
   PZTP 

 
 
Nedostupno  

Službena 
tajna,  
Tajno 

  
Evidencija pečata, žigova i 
štambilja 

 
 
poslovna 

 
 
   PZTP 

 
 
Nedostupno  

Službena 
tajna,  
Tajno 

  
Odluke o uporabi i čuvanju 
pečata i žigova  

 
 
poslovna 

 
 
    PZTP 

 
 
Nedostupno  

Službena 
tajna, 
Tajno 

  
Opremanje radnih prostorija Oprema 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
  

 
Tehnička dokumentacija 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Lica na koja se 
odnose spomenuti 
spisi su nadležna za  
pristup informaciji 

 
 
Tehnička dokumentacija 

Komunikacijski 
sustavi 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Lica na koja se 
odnose spomenuti 
spisi su nadležna za  
pristup informaciji 

  
 
Kodovi, šifre i lozinke 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
Usluge odvjetnika Odvjetništvo i 

pravna pomoć 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
 
 
Financijski planovi HMDCDR 

Financijsko 
poslovanje i 
računovodstvo 

 
 
 
poslovna 

 
     
 
ZPPI 

 
 
 
Dostupno odmah 

 

  
Predračuni dobavljača i 
predračuni HMDCDR 

 
poslovna 

 
PZTP 

 
 
Dostupno nakon 
30 godina 

 
Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Periodični obračuni 

 
poslovna 

ZPPI  
Dostupno odmah 

 

  
Završni račun HMDCDR 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

Knjigovodstveno-
računovodstveno 
poslovanje 

 
 
Računi ulazni 

 
 
poslovna 

 
     
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

      



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
Računi izlazni poslovna ZPPI Dostupno odmah 

  
Dokumentacija u svezi s 
računima 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

Financiranje 
društvenih djelatnosti                   

 
Općenito 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 Ugovori i rješenja o financiranju 
HMDCDR 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 
Investicije 

 
 
Investicijsko održavanje 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
Upravljanje imovinom 
i nabava 

 
 
Nabava opreme 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Servisiranje opreme 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 

 
 
Rashodovanje opreme 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
Inventar   

 
 
Nabava inventara 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Popravak i rashodovanje 
inventara 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Inventurna komisija 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

     Poslovna 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
 
 

 
Materijalni troškovi 

 
poslovna 

 
PZTP 

Dostupno nakon 
30 godina 

tajna, 
povjerljivo 

  
 
Raspodjela vlastitih prihoda 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Odobrenja za putovanja i putni 
nalozi 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
   
 

 
 
Nabave materijala 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
 
Financijsko poslovanje – razno 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
 
Osiguranje djelatnika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
Dostupno nakon 
40 godina 

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

Statistika 
 

Statistički izvještaji – 
financije/investicije 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

LJUDSKI 
POTENCIJALI, 

 

RAD I RADNI 
ODNOSI 

    

 
Planiranje 

 
Planovi i procjene potreba 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 
Radna mjesta 

 
Odobrenja, suglasnosti i odluke 
za radna mjesta 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
  

Sistematizacija radnih mjesta 
 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
Zaposlenici 

 
Matične knjige zaposlenika 

 
poslovna 

    
ZZOP 

 
Nedostupno  

Službena 
tajna; tajno 

  
Osobni dosjei 

 
poslovna 

    
ZZOP 

 
Nedostupno  

Službena 
tajna; tajno 

  
Evidencija radnih knjižica 

 
poslovna 

    
ZZOP 

 
Nedostupno  

Službena 
tajna; tajno 

 Ostale evidencije o 
zaposlenicima HMDCDR 

 
 
 
poslovna 

    
 
 
ZZOP 

 
 
 
Nedostupno  

 
 
Službena 
tajna; tajno 

 
Zaposlenici 

Stručna sprema djelatnika 
HMDCDR– statistički  i skupni 
podaci 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

Državni i stručni ispiti  
Evidencije o položenim ispitima 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
Uvjerenja i potvrde o položenim 
ispitima 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

Školovanje i stručno 
usavršavanje 

Sudjelovanje zaposlenika na 
savjetovanjima i kongresima 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 
Radni odnosi 

 
Općenito o pravima i obvezama 
djelatnika 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

  
Zasnivanje i prestanak radnog 
odnosa na neodređeno vrijeme 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

 
Službena 
tajna; tajno 

         



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
 
 

Zasnivanje i prestanak radnog 
odnosa na određeno vrijeme 

 
poslovna 

 
ZZOP 

 
Nedostupno  

Službena 
tajna; tajno 

  
Pripravnici – pripravnički staž 

 
poslovna 

    
ZZOP 

 
Nedostupno  

Službena 
tajna; tajno 

  
Potvrde o radnom odnosu 

 
poslovna 

    
ZZOP 

 
Nedostupno  

Službena 
tajna; tajno 

  
Ugovori o djelu 

 
poslovna 

 
ZZOP 

 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Rad izvan radnog vremena – 
odobrenja 

 
 
poslovna 

 
    
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Prekovremeni rad 

 
 
poslovna 

 
    
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
 
Preraspodjela radnog vremena 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Godišnji odmori 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Plaćeni dopust 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
 
Neplaćeni dopust 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

        Poslovna 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
Bolovanja poslovna ZZOP Nedostupno  tajna, 

povjerljivo 
  

Obavijesti o privremenoj 
nesposobnosti za rad 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
Plaće i naknade plaća 

 
Odluke o raspodjeli sredstava za 
plaće 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Rješenja o plaćama 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Isplatne liste plaća 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
 
Kartoteka plaća 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Nalozi za isplate 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Akontacija plaće 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Izvještaji o plaćama zaposlenika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

Ostala primanja iz 
radnog odnosa 

 
Naknade za prijevoz na radno 
mjesto 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
  

 
Isplata regresa za godišnji odmor 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 

 
 
Dječji doplatak 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Darovi djeci zaposlenika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Pomoć u slučaju smrti člana 
obitelji 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Isplate jubilarnih nagrada 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Isplate autorskih honorara     

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Nabava radne odjeće i obuće 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
Zaštita na radu 

 
Dokumentacija o 
osposobljavanju zaposlenika za 
rad na siguran način 

 
poslovna 

    
ZPPI 

 
 

 

  

Arhivska 
djelatnost                       

    



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
 
Vrednovanje 
arhivskog gradiva 

 
 
Politika i postupci 

 
 
poslovna 

 
   
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

 
 
Preuzimanje 
arhivskog i filmskog 
gradiva u HMDCDR 

 
 
 
Politika i postupci 

 
 
 
poslovna 

 
 
 
ZPPI 

 
 
 
Dostupno odmah 

 

 Knjiga preuzetog arhivskog 
gradiva 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 

 
 
 
Evidencija dopunskih snimaka 

 
 
 
poslovna 

 
 
 
ZPPI 

 
 
 
Dostupno odmah 

 

 Knjiga pohranjenog arhivskog 
gradiva 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
 
Dosjei akvizicija 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Dosjei depozita 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
Ponude za preuzimanje i 
pohranu 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Ugovori o otkupu arhivskog 
filmskog i knjižnog gradiva 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

      



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
Obrada gradiva u 
arhivu 

 
Politika i postupci 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

  
Opći inventar 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
 
Dosjei fondova i zbirki 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 Osnovna obavijesna pomagala o 
fondovima i zbirkama 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 

 
 
Ostala obavijesna pomagala 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

  
 
Predmetni spisi 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
Dokumentacija o razgraničenju 
fondova i zbirki 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

 
Zaštita gradiva u 
arhivu 

 
 
Politika i postupci 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

  
 
Topografski inventar 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Ostale spremišne evidencije 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
Evidencije oštećenja i gubitaka 

 
poslovna 

 
ZPPI 

Dostupno nakon 
30 godina 

 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
 
Korisnička služba 

 
Politika i postupci 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
 
Evidencija korisnika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Evidencije korištenog gradiva 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Evidencija izdanih preslika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Prijave korisnika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Zahtjevi za korištenje 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Dnevnik čitaonice 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Narudžbenice za korištenje 
gradiva 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
 
Narudžbenice za izradu preslika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Izdatnice i povratnice 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
  

Statistički podaci o korisnicima i 
korištenom gradivu  

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

 
Dostupnost gradiva 

 
Politika i postupci 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
 
Utvrđivanje dostupnosti gradiva 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
Odluke i rješenja o uskraćivanju 
dostupnosti  

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Žalbe na uskraćivanje 
dostupnosti 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Predmetni spisi o žalbama i 
sporovima 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
Konzervacija i 
restauracija 

 
 
Politika i postupci 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

  
 
Evidencija restauriranog gradiva 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

 Dokumentacija o 
konzervatorskim i 
restauratorskim postupcima 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
Istraživanje i ispitivanje oštećenja 

 
poslovna 

 
PZTP 

Dostupno nakon 
30 godina 

 

     Službena 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
 
Lista prioriteta 

 
poslovna 

 
PZTP 

 
Nedostupno 

tajna, 
povjerljivo 

  
Dokumentacija u svezi s listama 
prioriteta 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

 
Snimanje i kopiranje 
gradiva 

 
 
Politika i postupci 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

  
Organizacija službe za snimanje i 
kopiranje 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

  
Evidencija sigurnosnih i zaštitnih 
snimaka 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Evidencija korisničkih snimaka 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
Dokumentacija o snimanju i 
kopiranju 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
 
Liste prioriteta 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 

  
Dokumentacija u svezi s listama 
prioriteta 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

 
 
Nedostupno 

Službena 
tajna, 
povjerljivo 
 

 
Snimanje i kopiranje 

 
Dokumentacija u svezi s 

 
 

 
 

  
Dostupno nakon 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
gradiva obradom snimaka poslovna PZTP 30 godina biti i duži 

  
 
Nadzor i provjera 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

 
Dokumentacija o razvoju vlastitih 
aplikacija 

Informacijske službe i 
dokumentacija 
Aplikacije 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
Aplikacije 

 
Dokumentacija o nabavi i 
uvođenju vanjskih aplikacija 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
 
Priručnici i uputstva 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Dokumentacija o održavanju 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Evidencija korisnika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Dokumentacija o incidentima i 
nepravilnostima u radu 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
Mrežne usluge 

 
Politika i postupci 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
Tehnička dokumentacija i 
specifikacije 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Priručnici i dokumentacija za 

 
 

    
 

 
 

Poslovna 
tajna, 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
upravljanje i održavanje poslovna PZTP Nedostupno  povjerljivo 

  
Lozinke, kodovi i identifikacijske 
oznake 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
Dokumentacija o uvođenju i 
održavanju usluga 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
 

 
Dokumentacija o incidentima i 
nepravilnostima u radu 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

Upravljanje podacima  
Sigurnost i zaštita podataka 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
 
Dijeljenje i razmjena podataka 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Specifikacije i tehnička 
dokumentacija 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Dokumentacija o upravljanju 
bazama podataka i dokumenata 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

Informatičko 
usavršavanje, 
školovanje, tečajevi 

 
Dokumentacija o pojedinim 
seminarima, tečajevima  

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
Uredsko poslovanje 
HMDCDR 

 
 
Organizacija i klasifikacija spisa 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
  

 
Evidencija spisa 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
 
Rukovanje spisima 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
 
Sređivanje i obrada spisa 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
 
Čuvanje i zaštita spisa 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

  
 
Vrednovanje i izlučivanje 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

Ukoliko spisi sadrže 
osobne podatke, rok 
dostupnosti može 
biti i duži 

Davanje informacija  
 
Potvrde, izvodi, uvjerenja 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

  
Zahtjevi za izdavanje potvrda, 
izvoda i uvjerenja 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
 
Davanje informacija 

 
Zahtjevi za informacijama o 
gradivu 

 
 
poslovna 

    
 
PZTP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 

 
Biblioteka 

 
Evidencije knjiga Centra 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
 
Evidencija korisnika 

 
 
poslovna 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

Poslovna 
tajna, 
povjerljivo 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
Knjige i publikacije  

 
Izdavački planovi 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

 

  
Evidencija izdanja 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 

 
Dokumentacija o pojedinim 
izdanjima 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

 

   
Cjenici 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
Evidencija knjiga i publikacija 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
 
Prodaja 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

 

  
 
Razmjena i pokloni 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 

 

  
Znanost 

    

 
Znanstveno 
usavršavanje 

 
Znanstveno usavršavanje 
djelatnika HMDCDR – statistički 
podaci 

 
 
 
znanstvena 

 
 
 
ZPPI 

 
 
 
Dostupno odmah 

 

  
Znanstveno usavršavanje 
djelatnika HMDCDR – predmetni 
spisi 

 
 
znanstvena 

    
 
ZZOP 

 
 
Nedostupno  

 



 
PREGLED 
INFORMACIJA 

 
 SADRŽAJ 

 
NAMJENA 

 
NAČIN 
OSIGURANJA 

 
DOSTUPNOST 

 
OPASKA 

 
  
Kulturno – 
prosvjetna 
djelatnost 

    

Suradnja sa srodnim 
ustanovama       

 
Suradnja na temelju sporazuma 
o arhivskoj suradnji 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

 
Odnosi s javnošću 

 
Predstavljanje 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
Predavanja 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

  
Promidžbene aktivnosti 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
Održavanje kulturnih 
manifestacija 

 
 
Predstavljanje izdanja HMDCDR 

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

 Izložbe – katalozi  poslovna ZPPI Dostupno odmah  

  
Predavanja 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 Posjete HMDCDR i upoznavanje 
s radom HMDCDR 

 
poslovna 

 
ZPPI 

 
Dostupno odmah 

 

 
 

 
Najam poslovnog prostora 
HMDCDR – opći podaci  

 
 
poslovna 

 
 
ZPPI 

 
 
Dostupno odmah 

 

  
Najam poslovnog prostora 
HMDCDR– predmetni spisi 

 
 
poslovna 

 
 
PZTP 

  
Dostupno nakon 
30 godina 
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